Раздел 5. Структура программы профессионального обучения
5.1 Учебный план

	Индекс
	Наименование
	Объем программы профессионального обучения в академических часах

	
	
	Всего
	Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем
	Рекоменд уемый год изучения

	
	
	
	Занятия по МДК
	Практики
	

	
	
	
	Всего по МДК
	в том числе, лаборатор ные и практичес кие занятия
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8

	ИМ. 01
	Ввод и обработка цифровой информации
	108
	26
	
	80
	1

	МДК 01.01
	Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	26
	26
	
	
	

	УП.01
	Учебная практика
	80
	
	
	80
	

	ПА.01
	Дифференцированный зачет
	2
	
	
	
	

	ПМ.02
	Хранение, передача и публикация цифровой информации
	108
	24
	
	76
	2

	МДК 02.01
	Технология публикации цифровой мультимедийной информации
	24
	24
	
	
	

	УП.02
	Учебная практика
	76
	
	
	76
	

	ПА.02
	Дифференцированный зачет
	2
	
	
	
	

	ИА.00
	Итоговая аттестация в виде квалификационного экзамена
	6
	
	
	
	2

	Итого:
	216
	50
	
	156
	


5.3 Тематический план

	Наименование разделов и тем профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК)
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия
	Объем в часах
	Уровень усвоения

	1
	2
	3
	

	ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации
	108
	

	МДК 01.01 Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	26
	

	Тема 1. Организация труда при работе на ПК
	Содержание
	2
	

	
	1. Нормативные документы по охране труда при работе на ПК. Организация рабочего места оператора ЭВМ. Нормирование рабочего времени. Требования к организации помещений.
	
	

	Тема 2. Аппаратное обеспечение
	Содержание
	2
	

	
	1. Архитектура ПК. Классификация устройств.

2. Структура ЭВМ: понятия, схемы, взаимодействие основных устройств.
	
	

	Тема 3. Периферийные устройства
	Содержание
	2
	

	
	1. Виды и назначение периферийных устройств. Принципы установки и настройки драйверов периферийного оборудования.
	
	

	Тема 4. Операционные системы
	Содержание
	2
	

	
	1. Программное обеспечение (ПО). Классификация ПО.

2. Назначение и основные функции операционных систем.

3. Структура и классификация операционных систем.
	
	

	Тема 5. Цифровая информация
	Содержание
	2
	

	
	1. Принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере.

2. Методы конвертирования файлов.
	
	

	Тема 6. Ввод и обработка текста
	Содержание
	2
	

	
	1. Характеристики текста. Гипертекст.

2. Программы обработки текста: назначение, разновидности и функциональные возможности.

3. Технология автоматизированного ввода текста. Распознавание текста.
	
	

	Тема 7. Ввод и обработка звука
	Содержание
	2
	


	
	1. Основные характеристики звука.

2. Программы обработки звука: назначение, разновидности и функциональные возможности.

3. Технология создания и обработки звука.
	
	

	Тема 8. Ввод и обработка графики
	Содержание
	4
	

	
	1. Типы графики, их характеристики.

2. Анимация: принципы и методы, способы реализации.
	
	

	Тема 9. Ввод и обработка видеофайлов
	Содержание
	4
	

	
	1. Программы обработки видеофайлов: назначение, разновидности и функциональные возможности.

2. Технология создания и обработки видеофайлов.
	
	

	Тема 10. Ввод и обработка мультимедиа файлов
	Содержание
	4
	

	
	1. Этапы и технология создания мультимедиа продуктов.

2. Программы обработки мультимедиа файлов: назначение, разновидности и функциональные возможности.
	
	

	Дифференцированный зачет
	2
	

	Учебная практика УП.01 Виды работ
Вводный инструктаж по технике безопасности. Организация рабочего места оператора электронно-вычислительных и вычислительных машин.

Аппаратные компоненты мультимедиа. Представление информации в ПК. Программные компоненты мультимедиа.

Технология обработки текстовой информации. Технология обработки числовой информации. Технология автоматизированного ввода информации в ПК. Технология обработки графической информации. Технология обработки аудиоинформации. Технология создания мультимедийных презентаций.
	80
	

	ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	108
	

	МДК 02.01 Технология публикации цифровой мультимедийной информации
	24
	

	Тема 1. Введение
	Содержание
	2
	

	
	1. Роль и значение медиатек в современном информационном обществе.

2. Требования к компьютерному рабочему месту и безопасным условиям труда.

3. Требования к организации и оборудованию рабочих мест при работе с ПК, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	
	

	Тема 2. Технология хранения
	Содержание
	4
	


	цифровой мультимедийной информации
	1. Устройства хранения информации. Устройства внутренней памяти: Оперативная память (ОЗУ). Кэш-память. CMOS-память. Базовая система ввода-вывода (BIOS).
2. Накопитель на жестких магнитных дисках (НЖМД, HDD).
3. Оптические диски. CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW, BD-R, BD-RW.
4. Тестирование дисков CD и DVD.
5. Другие устройства внешней памяти: flash-диски, магнитно-оптические диски.

6. Файловые системы. Основные понятия: файлы, каталоги, папки.

7. Основы работы с файловыми менеджерами.

8. Базы данных. Основные понятия и классификация.

9. Сетевые хранилища и способы взаимодействия (FTP/SMB/NFS/HTTP/iSCSI).
10. Методы работы с удаленными БД.

11. Интегрированные устройства (NAS с различными дополнительными функциями) и системы доставки контента.
	
	

	Тема 3. Информационная безопасность
	Содержание
	2
	

	
	1. Информатизация и информационные ресурсы. Виды информационной безопасности

2. Нарушение информационной безопасности.

3. Методы обеспечения безопасности информации.

4. Технические средства защиты информации.

5. Программные средства защиты информации в ПК.
	
	

	Тема 4. Антивирусная защита ПК
	Содержание
	2
	

	
	1. Понятие компьютерного вируса. Классификации компьютерных вирусов.

2. Методы и средства защиты от компьютерных вирусов.

3. Антивирусные программы. Классификация антивирусных программ.
	
	

	Тема 5. Технология создания публикации
	Содержание
	6
	

	
	1. Понятие и виды публикации. Печатные публикации. Программное обеспечение для создания печатной публикации.

2. Программа MS Publisher, назначение, возможности. Интерфейс программы MS Publisher. Виды публикаций в программе MS Publisher.
3. Этапы создания печатной публикации в программе MS Publisher. Создание, открытие и документа в программе MS Publisher. Структура документа в программе MS Publisher.
	
	

	Тема 6. Структура, виды инфор​мационных ресурсов и основные виды услуг сети интернет
	Содержание
	2
	

	
	1. Определение Интернет. Историческая справка. Информационные службы сети.

2. Облачные технологии. Типы облаков.
	
	

	Тема 7. Назначение, разновид​ности и функциональные возможности программ для публикации мультимедиа контента
	Содержание
	6
	

	
	1. Понятие Web-сайта. Классификация Web-сайтов. Этапы разработки Web-сайта.

2. Навигационная схема Web-сайта. Обзор инструментальных средств.

3. Администрирование аккуанта. Администрирование сайта.

4. Подготовка HTML-документа. Формирование текста веб-документа.

5. Запись текста веб-документа: преформатированный текст, списки, специальные символы. Организация гипертекстовых ссылок.
	
	

	Дифференцированный зачет.
	2
	

	Учебная практика УП.02 Виды работ
Аппаратное обеспечение ПЭВМ. Хранение цифровой мультимедийной информации. Средства защиты информации.

Антивирусная защита ПК. Технология создания публикации.

Структура, виды информационных ресурсов и основные виды услуг сети интернет.

Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для публикации мультимедиа контента.
	76
	

	Итоговый квалификационный экзамен
	6
	

	
	
	216
	


Раздел 6. Разработка процедур и средств оценки результатов обучения по программе профессионального обучения

При освоении программы профессионального обучения оценка квалификации проводится в рамках промежуточной и итоговой аттестации. Промежуточная аттестация проводится в виде дифференцированных зачетов после окончания изучения каждого модуля. Форма, периодичность и порядок проведения промежуточной аттестации определены в Положении о текущем контроле знаний, промежуточной аттестации студентов НОЧУ «ОДПО «КЦЭ».

Формой итоговой аттестации является квалификационный экзамен, который включает в себя практическую квалификационную работу и проверку теоретических знаний в пределах квалификационных требований, указанных в квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартов по соответствующим профессиям рабочих, должностям служащих. К итоговой аттестации допускаются лица, выполнившие требования, предусмотренные программой профессионального обучения. К проведению квалификационного экзамена привлекаются представители работодателей, их объединений. Итоговая аттестация должна быть организована как демонстрация выпускником выполнения одного или нескольких основных видов деятельности по профессии. Для итоговой аттестации образовательной организацией разрабатывается программа итоговой аттестации и фонды оценочных средств. Содержание заданий квалификационного экзамена должно соответствовать результатам освоения всех профессиональных модулей, входящих в образовательную программу. Аттестационной комиссией проводится оценка освоенных обучающимися знаний, умений, навыков в соответствии с образовательной программой и согласованными с работодателем критериями

